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Lagadministration

For att lagga till lag ska man sta pa organisationssida for en férening. Féreningen hittar man genom
organisationstréadet under menyn Organisation eller genom att soka i Snabbsdk efter vald organisation.
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Till hdger i mitten av skdrmen finns en liten rubrik bendmnd med Lag. For att 1agga till ett nytt lag i féreningen
klickar man pa knappen [L&agg till]. Fonstret Laguppgifter 6ppnar sig.
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Den Oversta rutan Andelse anvands for att skilja lag i samma férening med samma klass &t. Har man
tillexempel tva lag i aldersklassen P95 kan man ddpa ett till "Bla” eller ”1” och det andra till "R6d” eller "2”.
Endast andelsen laggs till, klubbens namn och aldersklassen kommer med automatiskt.

Laguppgifter

Lag

Namn
R&nnby IBK Ungdom - F36 Orange

Tillhér

Klass (Lagnamn)

Flickar -36

Andelse (vid fler lag i samma klass)

Status

Altiv

P L

Samma kontaktuppgifter som féreningen

Nasta steg ar att valja Klass for laget. (Denna aldersklass utgor dven vilka serier laget kan anmala sig till for
seriespel da serieadministratéren anger pa respektive serie vilka klasser som far delta i serien.)

Har laget andra adressuppgifter &n féreningen klickar man bort den gréna bocken i rutan och fyller i lagets
uppgifter. Annars arvs féreningens kontaktuppgifter.

Laguppgifter

Lag

[rramare

Tillhor

Andelse (vid fler lag | samma klass)

Klass

Lagg till

Lagledare
Lagg till

[ =l
Status

Aktiv =

[ sarmrma kontsktuppgifter som fareningen

spelare
Lagg till

Fortsatt med att vélja lagets troj-, byx- och strumpfarger for hemma- och bortastall.
Tryck darefter pa knappen [Spara] uppe till héger.

Dressfarger

Ordinaria

Trija Farg 1 Farg 2

Strumpa Férg

Byxa Farg 1 Férg 2

- -
Strumpa Farg

-
Reserv
Tréja Férg L Farg 2

- -
Byxa Farg 1 Farg 2
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For att det ska ga att lagga till tranare, ledare och spelare kréavs att laguppgifterna ar sparade. Sa kom ihag,
spara forst och koppla sedan personer till laget via funktioner.

Nar lagets uppgifter &r sparade kan man lagga till funktioner for laget.

Vlj funktionen tranare, ledare eller spelare och tryck pa knappen [L&gg till] som finns under respektive ruta.

Trénare

Eatrile Karlsson &

Peter Stillman il

Lagg till

[Lagledare |

|EEnr|[ Andarim |

Lagg till

Ovriga

IFllnktionsnimn Person |

|Materia|F6Naltare Calle Andersson & |

Lsgg till

[seelare |

Lagg till

D& 6ppnas en ny ruta som heter Lagg till.
| 6versta faltet Personsok fyller man i personnumret, namnet eller delar av namnet pa den personen man vill
lagga till.

Ligg till
Personnr
Farnamn Efternamn
Funktion
Spelare -
Fr.o.m. T.0.m.
100913 Spara || Stang

Programmet kommer sedan att lista alla personer som passar in p4 namnet i en rullista, dar du valjer den du
soker.

Hittas inte personen tillkommer en lank precis under dar det star lagg till person har.

Ligg till

Parsonnr

750700 [7] k&nlas sakning

F&rnamn Efternamn

| | Sak

Ingen traff! Du kan l&gga upp en ny person har.

Funktion

Spelare -

Fr.o.m. T.o.m.

100913 Spara || Sténg
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Genom att klicka pa rutan har kommer du till rutan skapa person dar du kan lagga till personen.

Spara | iy

Nar ratt person ar hittad i rullistan under rubriken avser, véaljer man den personen i rullistan och man valjer
personens funktion (tranare, ledare, spelare) i rullistan nedan med rubriken Funktion.

Avsear

1973-05-02 Emtarby Linda

Funktion

Massor -

Fr.c.m. T.o.m.

100913

Spara || Stang

Nar dessa tva val ar gjorda trycker man pa [Sparal].

Nu ska personen listas under ratt rubriken pa sidan. Tranare syns under rubriken tranare och spelare under
rubriken spelare. Man kan om man vill tidsbegréansa hur lange varje person ska ha funktionen genom att fylla i

t.0.m.-datum.

Justering av lag och deras uppgifter

Vill man s& kan man justera ett lags uppgifter. Genom att sta pa foreningens sida och klicka pa det aktuella
laget kommer man till lagets sida.
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Organisationsuppgifter
Organisation PERSONER
e Styrelse
Farening Funktionsnamn Persan |
Tillhar Ordfarande Lena Andarim 5] ‘
Vastmanlands IBF -
Lagg Till
namn
[Rénnby Innebandyklubb Ungdom
LAG
(s Namn [Anmatd st
[Rénnby 18K Ungdom DL Damer Division 1 Mellersta
Fi ey D38 Damer Division 3
39374 Bildat 3r
‘ o o 18-20
D191
Organisationsnr xcooooe
D192 DISM Kvalgrupp 4
000¢
— F00 Flickor 0D
Oppettider Lunch Eo1 Flickor Poolspel 01
- - Fo2 Flicker Poolspel 02
Status Antal utovare Foz Flickor Poolspel 0
Alcti -
" E34 SM F16 Kvalgrupp 7
Kontakt
Fas Flickol 94-95
‘TE‘E‘“” : art Gr 96-97
F96 Orange Flicker 96-97
Telefon 2
‘ NevBody Cup F14 Grupp 8
Mobiltelefon Ea7 Flickor 96-397
[073-6519583 HevBody Cup F13 Grupp 3
Fax Fas Flickor 98
[ I=E} Flickor 99
E-postadress
Lagg till

[info@ronnby.se

100913

Linda Emterby

Har kan man a&ndra andelse, klass och status. Att &ndra status innebar att man gor ett aktivt lag inaktivt

genom att vélja arkiverad eller gora ett inaktivt (arkiverat) lag aktivt. Aven kontaktuppgifter och trojfarger gar att
andra. Kom ihag att trycka [spara] efter varje andring.

Vill man @ndra pa nagon av funktionerna och ta bort en person ar det enklast att klicka pa den grona

papperskorgen och bekrafta borttagningen. Vill man att funktionen ska std med, men som avslutad ska man
fylla i t.o.m.-datumet pa personen, s kommer texten fargas réd och bara synas under personens funktioner,
men inte under lagets funktioner. Detta andras genom att trycka p& personen och klicka pa [lagg till funktioner]

under personen. Klicka sedan pa den aktuella funktionen och lagg till slutdatum. Tryck [spara].

Funktioner

Funktionv |F6r

IDA_Anvindare R&nnt

IDA_Féreningsadministratar Rénnt

IDA_Féreningsadministratdr Rénnt

IDA_Féreningsanvandare Rénnt

IDA_Lagadministratdr Rénnt

IDA_Licensadmin - Férening R&nnt

Ordférande Rénnk

Ordférande Rénnk

Styrelsesuppleant Vastm

Lagg till
Funktionsuppgifter
.y 7

Funktioner

Funktion Far Férening

>| Férening - [k
Frén Till

|z005-08-26 [
&ntal funitioner: 14

Funktion For Typ Fran

IDA Anvindsre R&nnby IBK Ungdom Férening 2009-08-26

IDA Féreningsadministratér Ré&nnby IBK Férening 2009-08-25
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Hallar

Nar man star pa foreningens sida kan man lagga till de hallar féreningen anvander.

Tryck pa knappen [L&gg till] under Hallar.

Ligg Till

Sake hall

[ Sisk
Spara || S5t&ng

Fyll i namnet pa den hallen du soker efter i rutan sék, tryck pa knappen [S6Kk].
Alla traffar som matchar din s6kning kommer att listas under rubriken avser.

Lagg Till

Sak hall

kristiansborgs Sak

Avsear

Kristiansborgshallen - Vaster8s

Spara Stang

Valj den hallen du soker i rullistan och tryck [spara].
Hallen laggs till under rubriken Hallar.
Vill du nu lagga till en ny hall trycker du p& knappen [lagg till].

Skulle din forenings hall saknas s& kontakta ditt SDF for att fa den inlagd i systemet.

Linda Emterby

Vill man ta bort en hall fr&n féreningen, trycker man p& den grona papperskorgen. Ar hallen kopplad till

foreningen och nagon av dess matcher kan det vara problem att ta bort hallen.

Hallar
Liungsbro Sporthall

Solnahallen

Lagg Till |

Man kan ocksa lagga till hallar till respektive lag. | en stor férening kan lagen i féreningen ha olika
hemmabhallar. For att underlatta matchlaggningen lagger man till hemmahallen for respektive lag. Har kan man
ocksa bocka i om hallen ska vara hemmahall. Att Iagga till hallar till lag gar till p& samma satt som nar man
lagger till hallar till forening (se stycket ovan). Det gar att ha tva eller flera hemmahallar. Vill man ta bort nagon
av hallarna fran laget trycker man p& den grona papperskorgen och bekréaftar sedan borttagningen.
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