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Från licensiering till att koppla spelare till lag 
 

 
En spelare måste först och främst finnas i systemet för att i slutänden kunna kopplas till laget. 

Om spelaren inte finns måste du lägga till personen i IDA. 

Klicka på Personer och sen Ny person 

 

 
 

Fyll i dom obligatoriska fälten men så många fält som möjligt. Klicka sen på spara. 

 

  
 

Nu har du skapat en person i IDA. 

 

Nu måste du skapa en ny spelarlicens för denna person. 

Du måste ha behörigheten IDA_Licensadmin för att ha behörighet att skapa spelarlicens. 

Klicka på Spelarlicens och sen Ny spelarlicens. 
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Skriv in spelaren personnummer och klicka på sök 

 

 
 

Om du väljer Registrera för att licensiera spelare som kommer spelaren att hamna i en lista där du sen kan 

bocka för flera spelare samtidigt och få ETT OCRnr för alla. 

Om du väljer Nyregistrera så får du ett OCR nr för just denna spelare. 

 

 

Om du har en spelare som INTE hade en spelarlicens från föregående säsong så måste du göra på samma 

sätt som för en ny person. 

 

 
 

Alltså man klickar på Spelarlicens och sen Ny spelarlicens. 

 

 
 

Skriv in spelaren personnummer och klicka på sök 
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Om du väljer Registrera för att licensiera spelare som kommer spelaren att hamna i en lista där du sen kan 

bocka för flera spelare samtidigt och få ETT OCRnr för alla. 

Om du väljer Nyregistrera så får du ett OCR nr för just denna spelare. 

 

 

Om spelaren har haft en licens föregående säsong i din förening så ska du först gå till 

föreningens sida. 

Klicka på Licensiering spelare på högra sidan 

 

 
 

Här ligger alla spelare som hade en licens föregående säsong. 

Bocka för alla spelare som ska licensieras denna säsong och klicka sen på knappen licensiera. 

Man kan bara licensiera spelarna på en sida åt gången pga att det är en websida. Klickar man på nästa (om 

det finns en nästa sida) så försvinner bockarna i dom rutorna man har bockat för. 
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Svara ja om du vill licensiera dessa spelare som du har bockat för 

 

 
 

Dom spelarna som har en A licens ser du här och dom som har B licens blir automatiskt betalda 

i systemet och en faktura kommer att skickas ut till er på laglicens. 

 

Betala in summan mot den betalningsreferens ni fick och när betalningen är SIBF tillhanda 

kommer spelarens licensstatus att ändras till betald. 

 

 
 

Nästa steg är att koppla spelare till laget. 

Du kan göra det på två sätt. 

Det ena är att gå till föreningens sida. 
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Klicka på koppla spelare till lag 

 

 
 

Klicka på Visa urval 

 

 
 

Välj till vilket lag du vill koppla spelarna under Aktuellt lag. 

Bocka i alla spelare som du vill koppla och klicka sen på koppla spelare 
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Det andra sättet du gör för att koppla spelare är att du kopplar en och en. 

Gå till lagets sida. 

Klicka på lägg till under spelare 

 

 

 
 

Fyll i personnummer eller namn och klicka på sök. 

 

 
 

När du har fått fram rätt person så klickar du på spara. 

 

 
 

Nu finns personen kopplad till laget. 

 

 


