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Anvandarmanual, Licens for innebandyforeningar

Inledning

| och med IDA skoter Svenska Innebandyforbundet sjélva licenshanteringen av landets aktiva
spelare. Det innebar att man som forening maste utfora registrering och licensiering av spelare via
IDA. Spelarforsékringen kommer att ligga kvar hos forsékringsbolaget Folksam.

Spelare som ska vara aktiva under kommande sasong, bade nya personer och de som varit
aktiva tidigare ska registreras innan féreningen sjalv ansvarar for att betala in ratt summa till
Svenska Innebandyforbundet och ange korrekt/a OCR nummer som genererats nar registreringen
genomforts. Kom ihag att under pagaende sasong registrera nytillkomna spelare som inte haft
licens tidigare. Spelare som gor 6vergangar hanteras som tidigare via blankett och registreras for
sin nya férening av SIBF.

Licensiering av spelare (A-licens fran och med 16 ar)

Licensiering av spelare gors minst en gang per ar. Licensperioden ar 1/7 — 30/6. Genom
licensieringen talar man om vilka spelare som kommer att vara aktiva som spelare for féreningen
under kommande sasong. Det gar att licensiera en eller flera spelare vid ett eller flera tillfallen. Vi
foreslar att licensiera sa manga spelare som mojligt vid ett och sammaitillfalle eftersom det vid
varje licensiering skapas ett OCR nummer som innehaller de personer som licensieras.

Funktionen for att licensiera spelare finns i rutan Info till hoger pa respektive férenings
organisationssida. For att se och arbeta med licensieringen kravs att man har systemfunktionen
[IDA_Licensadmin — Fdrening]. Denna funktion tilldelas av representant for SDF eller den person i
féreningen som har funktionen [IDA_F6reningsadministrator].

Genom att klicka pa Licensiering - Spelare kommer man till en sida med de personer som var
licensierade for foreningen foregaende sasong bortsett fran de som redan registrerats eller
genomfort Gvergang.

Alla foreningar, oavsett om ditt SDF anvander IDA eller inte, ska licensiera/registrera alla spelare
(A- och B-licenser) i IDA. OBS! Aven B-licensspelare maste registreras for att fa sitt
forsakringsskydd, det racker inte att betala in en laglicens!

Laglicenser kommer inte att registreras/faktureras via IDA under sasongen 07/08, dock maste B-
licensspelare registreras for att erhalla licensforsakring.

Viktiga datum:
30 september ar sista dagen for att licensiera/registrera spelare samt betala licensavagift.
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Licensiering

For att kunna registrera och licensiera spelare maste man ha funktionen IDA_Licensadminsitratér-
Forening. Det ar personen med funktionen IDA_Fdreningsadministrator som delar ut den
funktionen.

Alla spelare i en forening ska registreras pa samma satt. Spelare som ar 16 ar eller aldre kommer
med i den betalningsreferens som skapas samt genererar en avgift. Spelare som ar 15 ar eller
yngre ska registreras pa samma séatt men genererar ingen avgift eftersom laglicensen hanteras
separat.

I IDA finns tva olika metoder for att registrera/licensiera spelare som féljer nedan.
1. Licensiering

For att kunna registrera och licensiera spelare maste man ha funktionen IDA_Licensadminsitrator-
Forening. Det ar personen med funktionen IDA_Fdreningsadministrator som delar ut den
funktionen.

Samtliga spelare maste registreras for att forsakring ska bli giltig pa dem. Avgiften for A-licenser
ar personlig och B-licenser ingar i laglicenssumman.

Licensiera via samlingslistan, "Licensiering spelare” G
Al lag
e Stk upp din egen forening och klicka pa lanken Licenisering - i

spelare i rutan Info. Genom att klicka pa Licensiering - Spelare \ g 3

navigeras du vidare till en sida, med en lista p& de personer som var B Ay,

licensierade for foreningen féregaende sasong. Lo B
DrgafiEEmtion———

En ny sida visas dar samtliga foéreningens registrerade spelare listas. et b B L

[ueensiera s (Denna sida KAN visa noll (0) spelare, gor da en ny sokning. | varsta

,— fgll, stang ner den ak__tuella webbléisare_r_n (‘j_ppna en ny och Iogga__in i systemet pa nytt. Har
AT finns en bugg som gor att spelarna tyvarr inte alltid visas. Detta ar beklagligt men vi arbetar
<measents DA altt ratta till problemet.

o EEEE RN

| P

79074

=uz FQOr de spelare som ska licensieras klickar man i den lilla rutan fore respektive namn sa att
Fa0447 . . . . e g e g .

.me. €N bock fylls i. Ska samtliga féreningens spelare véljas kan rutan [Val] alla] kryssas i eller

=ue- - genom kortkommando [alt+1].
Foage-
10113

det dvre gula faltet till hdger, och spelarna licensieras

e Innan spelarna licensieras behover det ) _
bekraftas. 3

s Nar spelarna pa den aktuella sidan ar ikryssade klicka pa knappen [Licensiera] i T

TS

=]

? Ally vabds spelires kommer 8t% registrerss il denna shsong. Wil duy ForteSits 7

I

A

Box 1047 S-171 21 Solna Sweden Tel 08 27 32 50 Fax 08 82 22 14 Besodksadress: Sundbybergsvagen 9
E-post: info@innebandy.se Hemsida: www.innebandy.se PG: 114 79 94 - 6 Org.nr: 813200-3487




Innebandyns Version4.0  Sida 3 av (6)
Dagliga
Administ rationssystem IDA_Manual_Licensiering

e Nar licensieringen ar bekréftad flyttas anvandaren vidare till sidan betalningsreferens som
listar alla spelare som registrerats. Sidan [Ampar sig val, vid utskrift, att anvanda som
underlag for bokféring av licens
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Skriv ut gldam och spara sam underiag

inbetalningar.
For att aterga till sidan Licensiering Spelare klicka pa lanken i den hdgra info rutan.

e Nar registreringen ar genomford aterstar betalningen. Se langst ner vilkket OCR nummer
som ska anges vid betalning samt hur mycket som ska betalas in. Observera att inga
fakturor genereras.

Nyregistrera enskild spelare, alternativt flytta till samlingslistan " Licensiering
spelare”

Vid nylicensiering av en person maste man se till att personen finns registrerad i IDA. Finns inte
personen klicka pa Personer i huvudmenyn till vanster och lagg upp personen i fraga.

Observera att tiosiffrigt personnummer ar ett krav for att en person ska kunna tilldelas en licens.
For att personen ska kunna licensieras kravs forutom tiosiffrigt personnummer &ven foljande
uppgifter:

Efternamn, Férnamn, Gatuadress, Postnr, Ort, Distrikt, E-post, Kén. Nar detta ar ifyllt klicka pa
knappen [Spara] och ga sedan till Ny Spelarlicens i huvudmenyn. Eller klicka pa lanken
Spelarlicens i rutan Info for den nyregistrerade spelaren.

e Klicka pa Spelarlicens i vanstra menyn
e Knappa in spelarens personnummer i rutan personnummer och tryck [sek]
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e Om personen finns i systemet kommer nu dennes uppgifter att synas. Personens senaste
licens syns under senaste spelarlicens. Kravs évergang kommer ett meddelande som
tydliggor detta att visas i gula faltet ovanfor.

e Det finns héar tva valalternativ for licensiering av nya spelare. Vid val tva nedan, aterga till
menyn Licensiera Spelare via samlingslistan, "Licensiering spelare”

1. Antingen kan spelaren registreras ensam, en OCR referens skapas for den
enskilde pa 270 SEK, se fortsatta steg.

2. alternativt kan spelaren flyttas till sidan Licensiering spelare for att registreras
tillsammans med 6vriga spelare och darmed inga i samma OCR referens som
Ovriga spelare.

e Spelaren far vid val tva statusen registrerad. Det innebar att spelaren ar paxad, ingen
annan forening kan darmed registrera/licensiera denna spelare. OBS Spelaren ar ej
spelklar forran registrering har skett via menyn "Licensiering spelare” och kan saledes ej
tas ut till match med denna status.
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e FOr att nylicensiera den enskilde personen for den forening som du &r
licensadministrator for trycker du pa knappen [nyregistreral.

o For A-licensspelare skapas ett OCR nummer som visas under senaste spelarlicens. OCR
numret anges i samband med inbetalningen. B-licensspelare blir genast spelklara och far
saledes ingen referens.

Kontrollera licensstatus

Den enskilde spelarens licens
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Nar spelarna ar kopplade till ett lag kan sortering éver licensierade spelare aven ske lagvis.

Hela OCR referenser

e Klicka pa lanken Betalningsreferenser i de hogra inforutan pa er forenings sida.
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e Du navigeras till sidan for alla OCR referenser. For att kontrollera att referensen ar betald
och klar se féltet status. Statusen andras till betald nér betalning och referensnummer ar
SIBF tillhanda och behandlad.

e Varje OCR referens &r klickbar, klicka pa dnskad referens for att se vilka %ﬁ%
spelare som referensen avser samt for att fa lampligt utdrag for bokforing.
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Sammanfattning

Lathunden nedan beskriver i korta lag de steg man maste gora for att licensiera spelare. Se ovan i
dokumentet hur man gar tillvaga.

Licensiera via samlingslistan, "Licensiering spelare”

e Se till att du har funktionen IDA_Licensadministrator-férening, tilldelas av
foreningsadministratdren

e SOk upp din forening

e Klicka pa knappen Licensiering — spelare i den hogra inforutan

e Markera de spelare som ska licensieras (A- saval som B-licensspelare).
Markera sa manga spelare som moaijligt vid ett och samma tillfalle for att
underlatta hanteringen

¢ Klicka Licensiera

e Betala in den summa och ange den OCR nummer som skapas

e Spelaren aterfinns under Sok Spelarlicens i din férening nar registreringen ar
klar.

Nyregistrera enskild spelare, alternativt flytta till samlingslistan

e Se till att du har funktionen IDA_Licensadministrator-férening, tilldelas av
féreningsadministratdren
e Kontrollera att personen finns upplagd i systemet
e LAgg upp personen om den inte redan finns
e Vid [b] ga till registrera befintliga spelare
a.) Skapa en licens under Spelarlicens i menyn till vanster
b.) alternativt flytta spelaren till sidan licensiering spelare
e Betala in licenssumman med det OCR nummer som skapas for A-licensspelare. B-
licensspelare blir spelklara direkt efter registrering, forutsatt att laglicensavgiften betalts
inom tidsfristen.
e Spelaren aterfinns under Sok Spelarlicens i din foérening nar registreringen ar klar.

OBS! En spelare &r licensierad och spelklar forst nar bade registrering och betalning, B-Licenser

racker med registrering — forutsatt laglicensfakturan ar betald inom tidsfristen, ar gjord till SIBF.
Det racker alltsd inte med att antingen betala in bara licensavgiten eller bara registrera spelaren.

Tilldelning av funktionen licensadmin_férening
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Att lagga funktionen IDA_licensadmin_férening gors via er férenings organisationssida. Man
anvander rutan dvriga i den hogra kolumnen och klickar pa knappen lagg till.

e Genom att trycka pa [Lagg till] sa skapas en Lagg till-ruta.

o SOk efter personen man ar ute efter genom att fylla i personens namn eller
personnummer i rutan personsok.

e Sokningen efter personen startar nar man trycker pa [soKk].

e Sokningen resulterar antingen i att inget matchande alternativ hittas (se nedan
under personen finns inte) eller sa hittas ett eller flera som stammer Gverens.
Dessa namn redovisas i en rullista med rubriken avser.

¢ | rullistan valjer man den man sotker.

e Man véljer sedan funktionen IDA_licensadmin_férening, andrar eventuellt
startdatum och om det finns ett faststallt slutdatum fylls detta i.

e Avsluta med att tryck [spara].

Personen finns inte:

e Hittas ingen person med det namnet du soker tillkommer en lank precis under dar det star
lagg till person har.

e Genom att klicka pa rutan har kommer du till rutan skapa person (se rubrik 2.1 skapa
person) dar du kan lagga till personen. (Om du hégerklickar och valjer Oppna lank i nytt
fonster, sa 6ppnas sidan dar du kan lagga till en ny person i ett nytt fonster. Nar du lagt till
personen och klickar Spara kan du aterga till ditt ursprungliga fonster och géra en ny
sbkning och hitta den nyupplagda personen.)

e Genom att fylla i personens personnummer (med bindestreck och 10 siffror) gérs en
automatisk dubblett-kontroll.

e Gor sedan en ny sokning for att hitta den nyinlagda personen.

Vid felregistrering
Skulle du registrera fel kontaktar du SIBF pa licens@innebandy.se
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