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Anvandarmanual, IDA, for innebandyforeningar

Projektet IT s innebandy ar Svensk innebandys eget dataprojekt, anpassat och skraddarsytt for
innebandy. Tillsammans med dataféretaget Softronic har Svenska Innebandyférbundet tagit fram
datasystemet IDA, Innebandyns Dagliga Administrationssystem. Istallet for att alla distrikt ska
jobba med olika datasystem, oftast anpassade efter andra idrotter, ar IDA verksamhetsanpassat
just for innebandy.

Systemet ar fortfarande under utveckling och det kommer att tillkomma sidor, vissa sidor fungerar
inte annu och andra delar kan komma att andras.

Nar systemet tas i bruk tar Svenska Innebandyférbundet aven éver licenshanteringen fran
Folksam, férsakringsdelen kvarstar men kontrollen éver licensierade spelare kommer att bli vart
eget ansvar. Den stora férdelen med IDA nar systemet ar helt fardigt ar att allt finns inrymt.
Foreningar, lag, organisationer, tavlingar, traningsmatcher, domare, anlaggningar, utbildningar,
spelarlicenser med 6vergangar, matchrapportering, statistik, spelarens egen sida, med mera, dar
allt ar sammankopplat via tva olika webbanpassade program.

Ambitionen har hela tiden varit ett enkelt system som alla kan anvanda pa ett enkelt satt.
Beroende pa vilken funktion man har i Innebandy-Sverige tilldelas man funktioner i systemet som
ger olika behdrigheter. Behoérigheten styr sedan vad man kan gdra och inte goéra i systemet IDA.
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1 Systemkrav

Allt du behover for att arbeta med IDA ar en dator innehallandes Internet Explorer 6.0 eller senare
samt en uppkoppling mot Internet.

Andra webblasare fungerar men vi garanterar ej full funktionallitet.

Uppldsningen ar 1024 x 768 for att vi vill fa plats med sa mycket information som mgjligt pa
respektive sida.

Snabbkommandon gar att anvanda istallet for att klicka med musen, anvand [Ctrf] + den bokstav
som star inom hak-klammer eller i fet stil pa systemets knappar.

2 Systemet

IDA ar uppbyggt sa att de uppgifter som ska utforas utfors i mitten av fonstret. Till vanster finns en
meny for navigering (1). Navigeringsmenyn ar for féreingsadministratorer till en borjan borttagen
eftersom det finns delar i systemet som inte ar helt fardigutvecklade.

| programmets topp finns namnet IDA och logotype (2), klickar man dar kommer man till sin
startsida. | toppens mitt finns ett falt féor meddelanden (3). Dar lamnar systemet meddelanden som
nar en post ar sparad, om nagot blir fel eller liknande. Hall dgonen dar. Vissa felmeddelanden kan
vara kryptiska... | toppens hogra horn finns Snabbsok (4) och till hdger just under toppen finns
rutan Info (5) pa manga av systemets sidor. Inforutan innehaller de narmaste lankarna som kan
tankas behdvas for det man just arbetare med. Ar man inne pa en persons sida s& far personen
olika lankar beroende pa vilken/vilka funktioner personen ar tilldelad.
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3 Tips och trix

o Om du vill ha hjalp eller support for systemet ska du vanda dig till ditt SDF och den som ar
kontaktperson fér IDA dar. | ditt valkomstmejl med inloggningsuppgifter finner du
kontaktuppgifterna.

o Personnummer fylls i med 8@8mmdd—xxxx, alltsa 10 siffror och bindestreck. Utan
bindestreck och de fyra sista siffrorna gar det inte att generera anvandarnamn och
I6senord eller koppla funktionen spelare till en person. Personnr ar ej synligt i IDA men gar
att séka med.

o [ok]-knapparna som finns i systemet ar default, vilket innebar att de ar férvalda och istallet
for att klicka med muspekaren pa sjalva knappen racker det att man trycker pa Enter-
tangenten. Systemet kanner av var du jobbar sa att ratt [ok]-knappsfunktion aktiveras.

o Hoégst upp i héger horn finns en snabbsék-funktion dar person, anlaggning, lag eller
organisation kan sékas. Ska man sOka efter personer, bér man séka med personnummer,
annars far man fér manga traffar.

o Klickar man pa SIBF s logga och IDA uppe i vanster horn kommer man till sin egen
startsida. Man kan sjalv stalla in vilken sida man vill ha som sin egen startsida.

o For att logga ut tills vidare klickar man pa krysset (x) allra hdgst upp i hoger horn for att
stdnga ner programmet. Det finns ingen knapp med funktion for att logga ut just nu.

o Man kan arbeta med flera webb-lasare 6ppna men vi rekommenderar att man haller sig i
ett och samma fonster i sa stor utstrackning som majligt.

o Tillbakaknapp. Man kan ta sig tillbaka till féregadende bild pa flera olika satt, via en lank pa
sidan, en tillbakaknapp eller via webblasarens tillbakafunktion.

o Innan en person laggs till i systemet bér en sékning ske som personen redan finns. Som
foreningsadministratér maste du ga tillvaga pa det sattet for att Idgga upp nya personer i
systemet.

o Glém inte att spara de andringar du goér innan du gar vidare till en ny sida i systemet.
Systemet fragar inte om du vill spara andrande uppgifter!

o Fullstdndiga personnummer och kontaktuppgifter kan sparas i detta system enligt PUL.
Endast behoriga i innebandysverige kommer at uppgifterna i systemet genom personliga
inloggningar. Varken i IDA eller publikt pa natet visas inte fullstdndinga personnummer och
inte heller kontaktuppgifter om man valjer att de inte ska visas.
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4 Inloggning

Ga in pa sidan http://ida.innebandy.se eller http://194.71.244.185:8080 eller for att logga in.

2| x| o Dinainloggningsuppgifter kommer till dig via e-post om du
‘f{"?‘\ - anmalt ditt personnummer och din e-postadress till ditt

iR distriktsforbund. Tank pa skillnaden mellan sma och stora
bokstaver i ditt I16senord.

o FOor att kunna skapa ett anvandarkonto till IDA kravs ett
fullstandigt personnummer pa anvandaren.

o Nar du loggas in i systemet kommer du att ha din egen
sida som startsida. Bérja med fordel att fylla i dina egna

uppgifter och ladda garna upp en bild pa dig sjalv. Bilden
ska vara av typen passfoto.

194.71.244.185

Anvandarnamn: I F40404masa j

Lésenord: | ----------------------

I ko ihg lésenordet

5 Andra egna uppgifter

Nar du loggar in férsta gangen kommer du till Min sida dar du kan fylla i personlig information.
Har kommer du senare aven att hitta statistik och spelarrelaterade uppgifter med lankar till ditt lag
forutsatt att du har funktionen spelare.

| rutan Info pa Min sida finns lankar till Personlig sida och till Byt I6senord.

1. Byt I6senord. Oftast ar I6senordet man far komplicerat och svart att komma ihag. For att
andra det gar du in pa din egen sida personuppgifter. Enklast ar sedan att markera
I6senordet och valja byt I6senord i inforutan till hoger, klistra in 16senordet i rutan gammailt
I6senord och fyll i det nya I6senordet i rutan nytt I6senord, repetera det nya |6dsenordet i
rutan repetera nytt I6senord.

2. Andra personuppgifter. Vill du lagga till eller &ndra uppgifter goér du det i respektive ruta.
Kom ihag att tryck [spara].

3. Andra startsida. Alla har sin egen sida som startsida i ursprungslaget nar man loggar in.
Vill man sa kan man andra det. Genom att valja personlig sida i inforutan till héger, kan
man valja min sida eller organisationer som personlig startsida. Tryck [sparal.

4. Generera anvandaruppgifter. Klicka inte pa knappen Generera om du inte vill skapa nya
inloggningsuppgifter. D& skapas namligen bade nytt anvandarnamn och nytt I6senord.

Du tar dig vidare till din forening genom att klicka pa Person i rutan Info fér att komma till sidan
med dina installningar och sedan genom att klicka pa namnet till din férening (lank) i rutan
Funktioner langre ner pa sidan.
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6 Skapa person

For att Iagga till en ny person ska du klicka pa Personer i

huvudmenyn till vanster. D& kommer du till ett nytt falt dar too T
personuppgifter kan fyllas i. < Personsoh

aaa ok
Om menyn inte ar tillganglig kan en ny person laggas till Ingen w5 Du kan T5aas upp an ny per@
endast genom att du pa din férenings sida klicka pa knappen Funktion f@
[Lagag till] och s6ka en person genom att ange till exempel [ =
"aaa”. Eftersom personen aaa ¢j finns i systemet kan en ny Fr.o.m. T.o.m.
person laggas till genom att klicka pa lanken har. 250507 I _Spara | sting |

Tryck pa knappen [Ny] i det 6vre hégra hornet.

PERSOMNER

Fyll darefter i personens uppgifter. Observera att personnummer fylls i med tio (10) siffror och ett
bindestreck (-) mellan de sex forsta siffrorna och de fyra sista. Om bindestreck eller de fyra sista
siffrorna saknas kan inget anvandarnamn och I6senord genereras.

— (=== "1 Uppgifterna fylls i efter varje rutas rubrik sasom

b namn, adress och andra uppgifter.

' - Personnummer, fornamn, efternamn och kon ar
obligatoriska uppgifter! Saknas nagon
obligatorisk uppgift kommer inte systemet
godkanna att man sparar. De rutor som inte
fyllts i, men som maste fyllas i kommer att ha en

Sfoues réd ram runt sig nar man forsdker spara. Uppe i
rutan Meddelanden kommer anledningen till att
- 2 det inte gar att spara att visas.
=l © Akivarad

| listan Distrikt valjer du det distrikt du tillhér. Denna inmatning goér att programmet sorterar och
forinstalller sidor som du ar inne pa dar data fran flera distrikt normailt visas.

Nar uppgifterna ar ifyllda trycker du pa knappen [Spara] i det 6vre hdgra hornet.

Nar uppgifterna sparats kommer tva nya lankar fram, anvdndarnamn och l6senord i rutan Info. Ar
personnummer riktigt ifyllt gar det att skapa anvandarnamn och I6senord genom att klicka pa
knappen [Generera]. Losenordet kan skickas till den e-postadressen som angivits genom att
klicka i rutan [Skicka]. For att knappen [Skicka] ska vara synlig kravs en giltig

e-postaderss och att personuppgifterna ar sparade.

| rutan Info till hdger pa skarmen finns fler sidor som ar kopplade till personen. Genom att klicka
pa Personlig sida far man upp personens uppgifter och har kan man genom att kryssa i rutorna
och bestamma vad som ska synas och inte pa den publika webben.

Efter att ha klickat pa knappen [Spara] kan funktioner tilldelas. En funktion talar om vad en person
gor i verksamheten och en anvandarfunktion talar om vad en person far géra i IDA. En funktion
tilldelas genom att man klickar pa knappen [L&gg till] under Funktioner.

For att en person ska kunna logga in i IDA kravs en anvandarfunktion. En anvandarfunktion ar en
funktion som bdrjar pa IDA_till exempel IDA_Anvandare. Funktionen kopplas till féreningen.
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7 Andraljustera uppgifter

Som féreningsanvandare ska du kunna andra och justera uppgifter som ar kopplade till din
forening. Endast sadana uppgifter som ar tillatet for en férening att andra kommer att vara majliga
att andra. De Ovriga kommer du/ni inte ha behorighet att andra pa.

‘ 7.1 Styrelse, upplaggning och justering

Till héger pa sidan foér din organisation/férening finns olika rutor, dar e
styrelse star dverst. For att lagga till en styrelsemedlem (i forsta ||k— &
hand ordférande, sekreterare, kassor) gor man foljande:

1. Klicka pa rutan [Lagg till]. T

2. Da o6ppnas en ny ruta som heter just Lagg till. Fro.m. Tom.

3. | dversta faltet Personsék fyller man i namnet eller delar av loseszz__J'| seere [ e

namnet pa den personen man vill lagga till. SOkning sker p&  recsoner
for- eller efternamn. Vi rekommenderar att man anvander
fodelsedatum/personnummer. e e

4. Klicka [S6K] D £t lansson

5. Programmet kommer lista alla personer som passar in pa :
sokningen i en rullista, dar du valjer den du séker genom att @
klicka pa namnet i listan.

6. Hittas inte personen tillkommer en lank precis under dar det star lagg till person har.
Genom att klicka pa har kommer du till rutan Skapa person (se rubrik 1.1. skapa person)
dar du kan lagga till personen. Genom att fylla i personens personnummer (med
bindestreck och 10 siffror) gors en automatisk dubblett-kontroll.

7. Nar ratt person ar hittad i rullistan under rubriken avser, véljer man den personen i
rullistan.

8. Vidare valjer man personens funktion i rullistan nedan med rubriken Funktion.

9. Nar dessa tva val ar gjorda trycker man pa [sparal.

Styrelse

€ E}

For att kontrollera att man lyckats med sitt tillsdttande av funktion ser man efter i rutan styrelse att
den valda personen star listad dar. Den aktuella personen ska aven ha erhallit den aktuella
funktionen under Funktioner pa sin sida.

Vill man ta bort en person trycker man pa den grona papperskorgen till hbger om personens
namn. Da kommer det upp en ruta dar man far bekrafta borttagningen.

Man kan ocksa gora personer ”inaktiva” genom att fylla i ett slutdatum fér personens funktion.
Du gar tillvaga enligt féljande:

1. Klicka pa personen for att komma till personens sida.

2. Dar klickar man pa den aktuella funktionen och kommer till faltet lagg till funktioner.

3. Klicka pa funktionen sa att uppgifterna syns i ifyliningsfalten for funktion ovan.

4. Fyllislutdatum och tryck [sparal].

Nar det datumet ar passerat kommer funktionen fargas réd och inte synas bland féreningens
funktioner. Den rédfargade funktionen kommer dock att finnas kvar och synas under personens
funktioner.

Vi rekommenderar att man anvander funktionen med att satta ett fran-datum eftersom systemet
da behaller statistiken om vad en person haft for funktioner.

Ovriga

7.2 Funktioner, upplagg och justering e Ea—

Att lagga till andra funktioner gar till pA samma satt som ﬂ%l
att Iagga till styrelse, men man anvander rutan under
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styrelse som heter Ovriga.

1. Genom att trycka pa [Légg till] sa skapas en Lagg till-ruta.

SOk efter personen man ar ute efter genom att fylla i personens namn eller personnummer

i rutan personsok.
3. Sokningen efter personen startar nar man trycker pa [sK].

4. Sokningen resulterar antingen i att inget matchande alternativ hittas (se nedan under

personen finns inte) eller sa hittas ett eller flera som stdmmer éverens. Dessa namn
redovisas i en rullista med rubriken avser.
5. lrullistan valjer man den man soker.

6. Man valjer sedan funktion fér personen, andrar eventuellt startdatum och om det finns ett

faststallt slutdatum fylls detta i.
7. Avsluta med att tryck [sparal.

Personen finns inte:

Hittas ingen person med det namnet du soker tillkommer en lank precis under dar det star lagg till

person har.

1. Genom att klicka pa rutan har kommer du till rutan skapa person (se rubrik 2.1 skapa

person) dar du kan lagga till personen. (Om du hdgerklickar och valjer Oppna lank i nytt

fonster, sa 6ppnas sidan dar du kan lagga till en ny person i ett nytt fonster. Nar du lagt till

personen och klickar Spara kan du aterga till ditt ursprungliga fénster och géra en ny
so6kning och hitta den nyupplagda personen.)

2. Genom att fylla i personens personnummer (med bindestreck och 10 siffror) gors en
automatisk dubblett-kontroll.

3. GOr sedan en ny sokning for att hitta den nyinlagda personen.

7.3 Lag, upplaggning och justering

DA licensfunktionen i systemet inte ar fardigutvecklad kan inga spelare annu kopplas till lagen.

Detta kommer att kunna ske under sensommaren 2005.

For att 1agga till lag ska man sta pa organisationssida for en férening. Féreningen hittar man
genom organisationstradet under menyn Organisation till vanster eller genom att soka i
Snabbsok efter vald organisation och ange Organisation i listrutan.

ationsuppagifter spara |_Ta bort | Hy|

ands Tnebandyforbund [Eoeoreoenn ==__1 Till héger i mitten av skarmen finns en liten rubrik benadmnd

med Lag. FOr att 1agga till ett nytt lag i féreningen klickar man
| === pa knappen [L&gg till]. Fonstret Laguppgifter 6ppnar sig.

=

AG

Y |

A

1. Den 6versta rutan Andelse anvands fér att skilja lag i samma férening med samma klass

Laguppgifter

at. Har man tillexempel tva lag i aldersklassen P95 kan man

dopa ett till "BI&” eller ”1” och det andra till "/Rod” eller "2”. 9 [ranare
. . . o Tillher Ligg till

Endast andelsen laggs till, klubbens namn och aldersklassen o

kommer med automatlskt Andslse (vid fler lag i sarrna klass) l-aL:I:::rl-le

2. Nasta steg ar att valja aldersklass for laget. (Denna aldersklass .

utgor aven vilka serier laget kan anmala sig till for seriespel da
serieadministratdren anger pa respektive serie vilka klasser som 'l_T' o
far delta i serien.)

3. Rutan status behandlas nedan under rubriken justering.

ingen

Spelare
L3agg till
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4. Har laget andra adressuppgifter an féreningen klickar man bort den gréna bocken i rutan
och fyller i lagets uppgifter. Annars arvs foreningens kontaktuppgifter.

5. Fortsatt med att valja lagets trdj-, byx- och strumpfarger fér hemma- och bortastall.

6. Tryck darefter pa knappen [Spara] uppe till hdger.

Fér att det ska ga att Idgga till trénare, ledare och spelare krévs att laguppgifterna &r sparade. Sa
kom ihag, spara férst och koppla sedan personer till laget via funktioner.

Nar lagets uppgifter ar sparade kan man lagga till funktioner fér laget.

1. Valj funktionen tranare, ledare eller spelare och tryck pa knappen [L&gg till] som finns
under respektive ruta.

2. D& 6ppnas en ny ruta som heter Lagag till.
3. | dversta faltet Personsék fyller man i personnumret, namnet eller delar av namnet pa den
personen man vill lagga till.
4. Programmet kommer sedan att lista alla personer som passar in pa namnet i en rullista,
dar du valjer den du soker.
a. Hittas inte personen tillkommer en lank precis under dar det star lagg till person
har.
b. Genom att klicka pa rutan har kommer du till rutan skapa person (se rubrik 1.1
skapa person) dar du kan lagga till personen.
5. Nar ratt person ar hittad i rullistan under rubriken avser, valjer man den personen i rullistan

och man valjer personens funktion (tranare, ledare, spelare) i rullistan nedan med rubriken
Funktion.

6. Nar dessa tva val ar gjorda trycker man pa [Sparal.

Nu ska personen listas under ratt rubriken pa sidan. Tranare syns under rubriken tranare, ledare
under rubriken ledare och spelare under rubriken spelare. Man kan om man vill tidsbegransa hur
lange varje person ska ha funktionen genom att fylla i t.o.m.-datum.

7.4 Justering av lag och deras uppgifter S

Vill man s& kan man justera ett lags uppgifter. Genom att sta pa foreningens sida och klicka |-
pa det aktuella laget kommer man till lagets sida. Har kan man andra andelse, klass och <F1
status. Att andra status innebar att man gor ett aktivt lag inaktivt genom att valja arkiverad £i6
eller gdra ett inaktivt (arkiverat) lag aktivt. Aven kontaktuppgifter och trojfarger gar att &ndra. |
Kom ihag att trycka [spara] efter varje andring.

Vill man andra pa nagon av funktionerna och ta bort en person ar det enklast att klicka pa =
den grona papperskorgen och bekrafta borttagningen. Vill man att funktionen ska sta med, |es
men som avslutad ska man fylla i t.o.m.-datumet pa personen, sa kommer texten fargas rod  |e
och bara synas under personens funktioner, men inte under lagets funktioner. Detta andras ~ |=*
genom att trycka pa personen och klicka pa [/dgg till funktioner] under personen. Klicka ﬁ‘—
sedan pa den aktuella funktionen och lagg till slutdatum. Tryck [sparal.
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7.5 Hallar, tilldelning av hallar till forening/lag

Nar man star pa féreningens sida kan man lagga till de hallar féreningen anvander.
1. Tryck pa knappen [L&gqg fill] under Hallar.

Lagg il 2. Fylli namnet pa den hallen du soker efter i rutan sok,
sak hall tryck pa knappen [SGK].
T sk 3. Alla traffar som matchar din sOkning kommer att listas

under rubriken avser.
4. Valj den hallen du soker i rullistan och tryck [sparal.
5. Hallen laggs till under rubriken Hallar.
6. Vill du nu lagga till en ny hall trycker du pa knappen

Spara Stang .
[l&gg till].

Auzer

Skulle din férenings hall saknas sa kontakta ditt SDF for att
fa den inlagd i systemet.

Vill man ta bort en hall fran féreningen, trycker man pa den Hallar
grona papperskorgen. Ar hallen kopplad till féreningen och S —
nagon av dess matcher kan det vara problem att ta bort hallen.

Solnahallen

Liagg Till I

Man kan ocksa lagga till hallar till respektive lag. | en stor férening kan lagen i féreningen ha olika
hemmahallar. For att underlatta matchlaggningen lagger man till hemmahallen for respektive lag.
Har kan man ocksa bocka i om hallen ska vara hemmahall. Att Iagga till hallar till lag gar till pa
samma satt som nar man lagger till hallar till férening (se stycket ovan). Det gar att ha tva eller
flera hemmahallar. Vill man ta bort nagon av hallarna fran laget trycker man pa den grona
papperskorgen och bekraftar sedan borttagningen.
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8 Anmala lag till seriespel
Har redogors det for hur man anmaler lag till seriespel eller turneringar.

8.1 Laganmalan
Vill du anmala lag till seriespel ska du utga fran féreningens sida.

1. Klicka pa det laget du vill anmala till en serie. Tnfo
2. Fortsatt med att klicka pa Tavlingsanmalan i rutan Info i hoger horn. e
3. Da kommer du till ett nytt fonster dar de serier och turneringar laget kan
anmala sig till finns listade. Bdlineampalon

4. Bocka for den eller de serier som laget ska anmalas till. (Lag kan s

endast anmalas till dverturneringar, det vill sdga, om ett lag ska spela i P92 Ostra s& kan
laget endast anmalas till P92, det ar serieadministratéren som sedan fordelar lagen i de
olika serierna.)

5. Kontrollera att meddelanderutan hégst upp meddelar att anmalan ar sparad.

6. Aterga till féreningssidan och vélj ett nytt lag att anmala till seriespel.

Vill man avanmala laget klickar man i den ibockade rutan sa att bocken och darmed anmalan
forsvinner. Kontrollera i meddelanderutan hégst upp att andringen ar sparad.

8.2 Anmala flera lag till seriespel

Pa samma satt som ovan nar man och kan anmala féreningens alla lag ‘
genom lanken Anmal lag pa foéreningens sida.

Det gar aven att fa en god 6versikt dver féreningens alla lag och vilka serier (och turneringar) de
olika lagen kan anmala sig till och ar anmalda till genom menyn till vanster. Har kan man anmala
flera lag till seriespel i samma fonster.
1. Klicka pa rubriken organisationer till vanster i huvudmenyn.
2. Valj ditt distrikt genom att klicka pa plustecknet (+) fére distriktet. D3 listas alla distriktets
foreningar.
3. Klicka vidare pa Pilen ner (|) framfér din férening, valj alternativet anmal lag.
4. Du hamnar nu pa en sida som heter Laganmalan dar féreningens alla lag finns listade och
under respektive lag finns dom serier som laget kan anmala sig till listade.
5. Du bockar fér dom serier du vill anmala respektive lag till och kontrollera alltid att
informationen sparats, vilket star i inforutan hégst upp.

8.3 Lagadmin

Nar man ar inne pa ett lags sida kan man klicka pa lanken Lagadministration i rutan Info uppe i
hoger horn. Genom att klicka pa Lagadministration far man information om laget. Har finns alla
upplagda matcher, traningar och dvriga sammankomster. Matcherna ar uppdelade i matcher och
traningsmatcher samt vilka som ar spelade och kommande. Genom att klicka pa respektive text
sa listas matcherna eller traningarna, och utifran det kan man valja enskilda traningar och
matcher. Det gar sedan att sortera de listade aktiviteterna genom att valja nagon av rubrikerna i
listningen.
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Nedan funktioner &r blockerade i systemet tills vidare. Dels fér att de inte &r fullt utvecklade och
testade men &ven for att de dnnu inte gar att anvdnda eftersom serier, matcher, lottningar,
domare och annan information saknas.

9 Matchhantering

9.1 Lagga in datum, tid samt spelplats pa foreningsmatch
Funktionen blockerad for féreningsadministrator tills vidare.

9.2 Resultatrapportering

Resultat rapporteras enklast genom att klicka pa rubriken tavling pa huvudmenyn till vanster.
Under rubriken tavling kommer en rad olika underrubriker att dyka upp. Bland dessa finns
resultatrapportering. Tryck pa resultatrapportering.

Pa skarmen kommer da att visas ett falt dar man kan knappa in matchnumret fér en match. Har
man hela matchnumret kan man med férdel knappa in det, med ratt siffror i ratt falt. De olika falten
star for ar (redan ifyllt), distrikt, serie och matchens nummer. Man kan ocksd om man vill knappa
in bara distriktets eller seriens nummer. Tryck [s6k] for att starta sdkningen.

Har man bara sokt pa en match kommer bara den matchen visa sig i listfunktionen. Har man fyllt i
nagon siffra fel kommer ingen match visas, eller fel match. Har man sokt pa distrikt eller serie
kommer alla seriens och/eller distriktets matcher att visas.

Nar matchen eller matcherna har listats valjer man den matchen man séker och hamnar pa en ny
sida. Har fylls sedan periodsiffror och slutresultat i eller om matchen inte spelats och orsakerna till
detta. Man avslutar det hela med att trycka [spara]. Har alla uppgifter fyllts i ratt, sparas matchen.

9.3 Sok forening

Soka efter en férening goérs enklast genom att anvanda snabbsokfunktionen hégst upp i héger
horn. Fyll i foreningens namn, valj organisation i rullistan under och Seabbeo T
tryck [sdK]. Ar allt ratt ifyllt listas foreningen pa skarmen. [Bergs 18

I Crganization = I

Arkiv r Silk

9.4 Lagga in foreningsdomare pa matcher
Funktionen blockerad for féreningsadministrator tills vidare

9.5 Matchflyttningsfunktion

Funktionen blockerad for féreningsadministrator tills vidare

9.6 Matchinfo samt kallelse till match
Funktionen blockerad for féreningsadministrator tills vidare

9.7 Matchprotokoll

Matchprotokoll finns digitalt i systemet. For att komma till en matchs matchprotokoll gar man in pa
det laget som ska spela matchen.

1. Nar man kommit in pa laget klickar man pa Lagadministration i inforutan uppe i hoger hérn.
2. Valj den typ av matcher dar den matchen du soker finns.

3. Klicka dig fram till ratt match.

4. Klicka pa matchens datum under rubriken matchtid.
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Klicka fram matchen s& att du kommer till matchadministration och matchinformation.
Har tas laget ut och dom spelarna som ska delta bockas for.

Tryck pa knappen [spara i] och klicka pa matchprotokoll.

Pa sa vis kommer man till matchprotokollet: Har ifylls vilka som startar osv.

Tryck [sparal.

©oNO O

9.8 Matchhandelser

Matchhandelser och handelserapportering sker efter att lagets/lagens matchprotokoll ar ifyllt. Fran
matchprotokollsidan klickar man pa matchrapportering. Har sker handelserapportering.

1. Vid online-rapportering valjer man matchstart i rullistan Matchlage. Darigenom kommer
det att synas pa natet att matchen ar paborjad.

2. Nar matchen ar fardigspelat valjs alternativet fardigspelad i rullistan Matchlage. Avsluta
alltid med att trycka [spara]

Nar man registrerar handelser i matchen valjer man forst period i rullistan matchlage. Darefter
fylls periodens tid i med kolon (:) mellan minuter och sekunder. Anvand tiden for perioden, dvs.
00:00-20:00. | handelserapporteringen kommer sedan varje period redovisas for sig med den
forst intraffade handelsen dverst och sedan vidare i kronologisk ordning. Nar tiden ar ifylld valjer
man handelse. Observera att tidsintervallet 00:00-20:00 anvands i alla perioder. Mal, straff,
timeout och utvisning finns att valja mellan.

Man valjer alltid mellan H (hemmalag) eller B (bortalag).

Valjer man mal ska man sedan valja malskytt och eventuell passningslaggare.
Vid straffslag valjs malskytten i nasta kolumn.

Vid timeout valjs bara H eller B.

Vid utvisning valjs den spelare som blivit utvisad och aven forseelsen valjs nasta
rullista.

O O 0 O O
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